oznaczenie sprawy

S.271.1.2014

Podgórzyn 03.12.2014
 r.
ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiający.

Gmina Podgórzyn, ul. Żołnierska 14, 58-562 Podgórzyn
2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku.
3.1. Zakres rzeczowy w szczególności obejmuje:

1. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek:

a) listów zwykłych – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
b) listów zwykłych priorytetowych – przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
c) listów poleconych – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
d) listów poleconych priorytetowych – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
e) listów poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,
f) listów poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru,
g) paczek zwykłych – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,
h) paczek priorytetowych – rejestrowane najszybszej kategorii,
i) przesyłek z zadeklarowaną wartością,

j) przesyłek kurierskich,

k) przesyłek pobraniowych (obrót krajowy),

l) przesyłek reklamowych (obrót krajowy),
m) druków bezadresowych (obrót krajowy).
3.2. Obowiązki wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu zamówienia:
1. Przesyłki i paczki poczty przychodzącej przekazywane będą codziennie w siedzibie zamawiającego w dniach pracy Urzędu Gminy w Podgórzynie do godziny 11.30.

2. Wykonawca zapewnia, że jego placówka obsługująca zamawiającego będzie czynna  codziennie od poniedziałku do piątku.
3. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez wykonawcę od zamawiającego.

4. Wykonawca obowiązany jest doręczać przesyłki  pocztowe listowe przyjęte do przemieszczania i doręczania :            

a) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania- w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,
b) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

5. W przypadku nieobecności adresata przedstawiciel wykonawcy pozostawi zawiadomienie (I awizo) o próbie doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać korespondencję. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni licząc od następnego dnia po dniu pozostawienia I awizo.  
W tym terminie przesyłka jest powtórnie awizowana.

6. Zwrotne potwierdzenia odbioru przesyłek pocztowych pokwitowane przez adresata będą zwracane niezwłocznie po dokonaniu usługi do siedziby zamawiającego.

7. Zwroty przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich wydania lub doręczenia odbiorcy będą niezwłocznie przekazywane do siedziby zamawiającego.

8. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi doręczania przesyłek w kraju i za granicami kraju.

9. Wykonawca obowiązany jest do sporządzania rejestrów poczty przychodzącej: listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek potwierdzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego.

10. Wykonawca obowiązany jest do potwierdzania rejestrów poczty wychodzącej – listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek sporządzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego zamawiającego.
11. Opakowania przesyłek zawierać będą czytelne informacje identyfikujące adresata i nadawcę, rodzaj przesyłki oraz nadruk lub odcisk pieczęci potwierdzającej wniesienie opłaty za usługę.

12. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.
13. Zamawiający wymaga by wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba zamawiającego oraz wymaga aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej.

14. Wykonawca obowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem  zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji  przez zamawiającego – po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez wykonawcę  na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
15. Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do niezwłocznego pisemnego powiadamiania o ewentualnych zmianach dotyczących określonych w umowie nazw i adresów wykonawcy  bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.
3.3. Przepisy, których musi przestrzegać wykonawca:
1. Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r. Nr 189,  poz. 1159 ze zm.),
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.),
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej  zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz. 1795 ze zm.)
5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 ze zm.)
6. Międzynarodowe przepisy pocztowe.
4. Termin wykonania zamówienia:
1 stycznia 2015 r. – 31 grudnia 2015 r.
5. Miejsce i termin składania ofert.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach do dnia 19 grudnia 2014 r. do godz. 930  w Urzędzie Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14, pokój nr 6 - sekretariat
6. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 grudnia 2014 r. do godz. 1000 w Urzędzie Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14, pok. nr 6
7. Opis sposobu obliczenia ceny.
Ceny jednostkowe jakie zaoferuje wykonawca za czynności związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, muszą być obliczone w następujący sposób:
jednostkowa wartość netto + wartość podatku VAT =  jednostkowa wartość brutto

i uwzględniać wszelkie koszty poniesione w związku z realizacją zamówienia. Ewentualne zniżki, upusty, rabaty itp. muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

Za cenę oferty uważane będą jednostkowe wartości brutto tzn. jednostkowa wartość netto + podatek VAT. 

UWAGA:

1. Wskazane na formularzu ofertowym ceny jednostkowe posłużą do oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Natomiast wszystkie czynności składające się na przedmiot zamówienia będą rozliczane wg cenników aktualnych na dzień wykonania usługi. 
2. Jeśli podane na formularzu ofertowym ceny jednostkowe wyrażone cyfrą nie będą odpowiadać cenom podanym słownie, zamawiający przyjmie za prawidłowe ceny wyrażone słownie.
8. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty, zamawiający będzie się kierował jedynym kryte​rium:

Cena  -  100 %

2. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny. 
3. Ocena ofert dokonana zostanie w następujący sposób. Wybrane ceny jednostkowe, które zostały umieszczone na formularzu ofertowym zostaną pomnożone przez ilości 
z tabeli zamieszczonej poniżej zgodnie ze wzorem:

	CENA OFERTY = 

A x 8.970 szt. + B x 169 szt. + C x 4.420 szt. + D x 1.105 szt. + E x 8.580 szt.


gdzie:

	A -
	cena listu  poleconego krajowego  do  50 gramów,

	B -
	cena listu  poleconego krajowego priorytetowego  do  50 gramów,

	C -
	cena listu  zwykłego krajowego  do 50 gramów,

	D -
	cena listu  poleconego krajowego w przedziale powyżej 50 do 100 gramów,

	E -
	cena usługi potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych).

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych do 50 gramów
	ok.8970 szt.
	dane za rok 2014


	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

priorytetowych do 50 gramów
	ok.169 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych krajowych do 50 gramów
	ok.4420 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych  krajowych  priorytetowych do 50 gramów
	ok.65 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów krajowych  z zadeklarowana wartością

do 50 gramów
	0 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  zagranicznych 

priorytetowych do 50 gramów
	0 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

w przedziale powyżej  50 do 100 gramów
	ok.1105 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych  krajowych 

w przedziale powyżej  100 do 350 gramów
	ok.156 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych krajowych w przedziale powyżej 350 do 2000 gramów
	ok. 26 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów poleconych krajowych priorytetowych w przedziale powyżej 50 do 2000 gramów
	ok. 50 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów zwykłych  krajowych i zwykłych priorytetowych  w  przedziale  powyżej  50 do  2000 gramów
	ok. 52 szt.
	

	Ilość wysyłanych paczek zwykłych i priorytetowych 
	13 szt.
	

	Ilość wysyłanych listów krajowych z zadeklarowaną wartością    w przedziale powyżej 50 do 2000 gramów
	0 szt.
	

	Ilość przesyłek kurierskich krajowych standard do 500 gramów (przesyłki dostarczone na drugi dzień po nadaniu w godzinach urzędowania)
	0 szt.
	

	Usługa potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych)
	ok. 8580 szt.
	


załącznik nr  1
FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na zapytanie cenowe dotyczące: 

świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Urzędu Gminy w Podgórzynie, ul. Żołnierska 14 – codziennie od poniedziałku do piątku.
Oferujemy następujące ceny brutto:

1.  list polecony krajowy do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

2.  list polecony krajowy priorytetowy do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

3.  list zwykły krajowy  do 50 gramów (1 sztuka): 
………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

4.  list polecony krajowy w przedziale powyżej 50 do 100 gramów (1 sztuka):
 ………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT
5.
usługa potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej (dotyczy listów poleconych krajowych) (1 sztuka):
 ………………………… zł


słownie: ……………………………………………………………………………………

przy uwzględnieniu ……… % stawki podatku VAT

Powyższe ceny jednostkowe posłużą do oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Natomiast wszystkie czynności składające się na przedmiot zamówienia będą rozliczane wg cenników aktualnych na dzień wykonania usługi.
nazwa i adres wykonawcy (podmiotu składającego ofertę):

nazwa: ........................................................................................................................................

............................................................................................................................................….....
adres: ...........................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

tel./faks.: .....................................................................................................................................

e-mail: .........................................................................................................................................
...............................................................
       ......................................................................

miejscowość i data                                                      podpis i pieczątka                                                                               upoważnionego przedstawiciela wykonawcy
PAGE  

